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Al Personale Docente 

Al Personale ATA 
Alle famiglie 

All’utenza esterna  
dell’I.C. “G. Pascoli” 

 
ALLA DSGA 

   Atti - sito web 
 

 

Circolare n. 11 
 
OGGETTO: AVVISO ALL'UTENZA Uffici di segreteria 13 settembre 2025 
 
Considerato che i lavori straordinari del Comune di Matera tramite la ditta esterna, nella giornata di 
sabato 13 settembre 2025, riguarderanno il bagno posto tra gli uffici impedendo, di fatto, il corretto 
svolgimento del lavoro d’ufficio e il ricevimento del pubblico e dell’utenza; 
 
si comunica che, per la sola giornata lavorativa di sabato 13 settembre 2025, in via straordinaria, 
la prestazione lavorativa degli assistenti amministrativi sarà svolta in lavoro agile dalle 8.00 alle 
14.00, assicurando la gestione dei compiti relativi a personale/alunni e amministrativi, tramite le 
piattaforme gestionali in uso, la cura del protocollo e dello smistamento delle comunicazioni mail e 
pec ecc. Si invita quindi l’utenza ad inviare ogni richiesta mediante mail o pec. I collaboratori 
scolastici prenderanno nota delle telefonate in ingresso per poter informare l’incaricato addetto e/o il 
Dirigente Scolastico di eventuali richieste. 
 
Al fine di garantire il servizio minimo all’utenza, un assistente amministrativo svolgerà in 
presenza dalle ore 10.00 alle ore 12.00 sportello e protocollo, nei locali uffici del piano terra 
(Collaboratori del dirigente/Dirigente). 
 
 
 

  Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Caterina POLICARO 
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