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Al PERSONALE ATA
sede

CIRCOLARE N. 472

Oggetto: richiesta Ferie/Festivita soppresse periodo Luglio/Agosto 2025
- Personale A.T.A. a.s.2024/25

Come previsto dagli artt. 13 e 19 del C.C.N.L. 2007, al fine di predisporre gli adempimenti di
competenza, il personale A.T.A. € invitato a presentare la propria richiesta di ferie/festivita soppresse
entro e non oltre il 22 Maggio 2025.

Si ricorda che al personale spettano:

= 30 gg. di ferie se ha un’anzianita di servizio non superiore ad anni 3;

= 32 gg. se ha un’anzianita di servizio superiore ad anni 3;

= 4 gg. difestivita soppresse, ovvero 1 ogni 90 gg. di servizio.
Owvio che eventuali gg. di Ferie/Festivita soppresse gia fruite nel c. a.s. sono da scomputare da quelle
spettanti.

Il Consiglio di istituto ha deciso con Delibera n. 120 del 27/06/2024 la chiusura scolastica anche dei
seguenti prefestivi dei mesi di Luglio e di Agosto 2025:

Luglio 2025 05/07/2025 Sabato Agosto 2025 02/08/2025  Sabato
12/07/2025 Sabato 09/08/2025  Sabato
19/07/2025 Sabato 14/08/2025 Giovedi
26/07/2025 Sabato 16/08/2025  Sabato

23/08/2025  Sabato

Ai fini dell’organizzazione del servizio, nel periodo delle attivita didattiche, il personale ATA (espletate
le mansioni di competenza) € invitato a presentare prioritariamente la richiesta di fruizione recuperi ore
di straordinario e in subordine, ferie/festivita/permessi retribuiti, fermo restando il godimento di
almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo.

Per le necessarie esigenze organizzative, connesse all’apertura degli Uffici amministrativi ed al
funzionamento dell’lstituto nel periodo 1 Luglio 2025 - 31 Agosto 2025, é richiesta, come di consueto, la
presenza di almeno 2 collaboratori scolastici € richiesta, altresi, la presenza di almeno 3 Assistenti
Amm.vi, in considerazione degli adempimenti amministrativi da espletare.
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Pertanto, nel rammentare che tutti i recuperi sono da usufruire entro il 31 agosto 2025, mentre le
ferie residue (massimo giorni 8) potranno essere fruite entro il mese di Aprile 2026 (art. 13 del
CCNL), nella predisposizione delle domande di congedo, si invita tutti i collaboratori e gli assistenti
amministrativi a concordare e diversificare i periodi, evitando di chiedere tutti lo stesso periodo,
in modo tale da garantire il servizio e conciliare le esigenze lavorative con le proprie personali.

Modalita:
- Le richieste di assenza dovranno seguire la procedura on-line tramite il portale Argo ScuolaNext e
presentate su carteceo all’Ass. Amm.vo Verrascina Laura.

Dirigente Scolastico
Prof.ssa Caterina POLICARO

(Documento firmato digitalmente ai sensi del
CAD e normativa connessa)
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